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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящие Правила приема граждан на обучение в АНО ДПО «Гуманитарная 
академия» (далее – Правила) разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29 
декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; Федеральным 
законом от 24 мая 1999 г. № 99-ФЗ «О государственной политике Российской Федерации в 
отношении соотечественников за рубежом»; Федеральным законом 27 июля 2006 г. № 152-
ФЗ «О персональных данных»; Постановлением Правительства РФ от 18.09.2020 № 1490 
«О лицензировании образовательной деятельности»; Приказом Рособрнадзора от 
14.08.2020 № 831 «Об утверждении Требований к структуре официального сайта 
образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и 
формату представления информации»; Приказом Министерства образования и науки 
Российской Федерации от 1 июля 2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 
программам»; Приказом Министерства просвещения РФ от 26.08.2020  № 438 «Об 
утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
основным программам профессионального обучения»; Приказом Федеральной службы по 
надзору в сфере образования и науки от 20.05.2019 г. № 682 «Об утверждении формы 
свидетельства о признании иностранного образования и (или) иностранной квалификации и 
технических требований к нему»; уставом АНО ДПО «Гуманитарная академия». 

1.2. Правила регламентируют прием граждан Российской Федерации (далее – 
граждане, лица, поступающие), иностранных граждан, лиц без гражданства (далее – 
иностранные граждане, лица, поступающие) в АНО ДПО «Гуманитарная академия» для 
обучения по дополнительным профессиональным программам, программа 
профессионального обучения. 

1.3. Правила предназначены для лиц, поступающих на обучение, а также для 
работников АНО ДПО «Гуманитарная академия», участвующих в организации приема 
граждан на обучение. 

1.4. Обучение в АНО ДПО «Гуманитарная академия» проводится в соответствии с 
уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности № 20450 от 02 
декабря 2020 г. серия 66ЛО1 № 0007184, выданной Министерством образования и 
молодежной политики Свердловской области бессрочно. 

1.5. Реализуемое в АНО ДПО «Гуманитарная академия» дополнительное 
профессиональное образование и профессиональное обучение направлено на 
удовлетворение образовательных и профессиональных потребностей, профессиональное 
развитие человека, обеспечение соответствия его квалификации меняющимся условиям 
профессиональной деятельности и социальной среды.  

1.6. Дополнительное профессиональное образование осуществляется посредством 
реализации дополнительных профессиональных программ (программ повышения 
квалификации и программ профессиональной переподготовки). 

Программа повышения квалификации направлена на совершенствование и (или) 
получение новой компетенции, необходимой для профессиональной деятельности, и (или) 
повышение профессионального уровня в рамках имеющейся квалификации. 

Программа профессиональной переподготовки направлена на получение 
компетенции, необходимой для выполнения нового вида профессиональной деятельности, 
приобретение новой квалификации. 

1.7. Профессиональное обучение направлено на приобретение лицами различного 
возраста профессиональной компетенции, в том числе для работы с конкретным 
оборудованием, технологиями, аппаратно-программными и иными профессиональными 
средствами, получение указанными лицами квалификации по профессии рабочего, 
должности служащего и присвоение им (при наличии) квалификационных разрядов, 
классов, категорий по профессии рабочего или должности служащего без изменения уровня 
образования. 

Основные программы профессионального обучения: 



- профессиональной подготовки по  профессиям рабочих, должностям 
служащих; 

- переподготовки рабочих, служащих; 
- повышения квалификации рабочих, служащих. 

Основная программа профессионального обучения профессиональной подготовки 
рабочих, служащих направлена на получение трудовой функции, квалификации впервые. 

Основная программа профессионального обучения переподготовки рабочих, 
служащих направлена на переподготовку работника по новой трудовой функции, 
квалификации с учетом потребностей производства, вида профессиональной деятельности. 

Основная программа профессионального обучения повышения квалификации 
рабочих, служащих направлена на последовательное совершенствование 
профессиональных знаний, умений и навыков по имеющейся трудовой функции, 
квалификации без повышения образовательного уровня. 

1.8. Содержание образовательных программ, сроки, формы и методы обучения 
определяются АНО ДПО «Гуманитарная академия» самостоятельно с учетом требований 
законодательства в области образования, квалификационных требований, 
профессиональных стандартов, потребностей заказчиков, по инициативе которых 
осуществляется обучение. 

 
2. ПРАВИЛА ПРИЕМА 

2.1. АНО ДПО «Гуманитарная академия» объявляет прием граждан для обучения по 
образовательным программам только при наличии лицензии на осуществление 
образовательной деятельности. 

2.2. С информацией об АНО ДПО «Гуманитарная академия» поступающие могут 
ознакомиться на официальном сайте организации по адресу: http://gumakademia.ru/, в том 
числе с: 

− лицензией на осуществление образовательной деятельности; 
− уставом АНО ДПО «Гуманитарная академия»; 
− образовательными программами; 
− Правилами приема граждан на обучение в АНО ДПО «Гуманитарная 

академия»; 
− Положением о порядке оформления возникновения, приостановления и 

прекращения отношений между образовательной организацией и 
обучающимися; 

− Положением о порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления 
обучающихся 

− Правилами внутреннего распорядка обучающихся; 
− Положением о порядке проведения текущего контроля и промежуточной 

аттестации; 
− другой информацией. 

2.3. Прием на обучение в АНО ДПО «Гуманитарная академия» проводится в течение 
всего календарного года в сроки, устанавливаемые периодом обучения слушателей в 
соответствии с договором об образовании на обучение по дополнительным 
профессиональным программам, а также по согласованию с заказчиками. 

2.4. Комплектование учебных групп и индивидуальное обучение осуществляется на 
основании поступивших заявок от юридических лиц или заявлений от физических лиц 
(примерная форма заявки – Приложение № 1, заявления – Приложение № 2), направленных 
в АНО ДПО «Гуманитарная академия» одним из способов: 

− по электронной почте на адрес: akademia2015@inbox.ru; 
− с сайта http://gumakademia.ru/ через форму подачи заявки на обучение 
− почтовым отправлением на адрес: 620027, г. Екатеринбург, ул. Свердлова, д. 11 

А, офис 247; 



− лично с 9.00 до 17.00 по месту нахождения АНО ДПО «Гуманитарная 
академия»: г. Екатеринбург, ул. Свердлова, д. 11 А, офис 247. 

2.5. К освоению дополнительных профессиональных программ допускаются: 
− лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование; 
− лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование. 
2.6. К освоению основных программ профессионального обучения по программам 

профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих 
допускаются лица различного возраста, в том числе не имеющие основного общего или 
среднего общего образования, включая лиц с ограниченными возможностями здоровья и 
инвалидностью. 

2.7. Вступительные испытания не предусмотрены.  
2.8. Зачисление поступающих на обучение производится приказом директора АНО 

ДПО «Гуманитарная академия», при условии предоставления обязательных документов и 
оплаты (частичной оплаты) образовательных услуг. 

2.9. Лицо, зачисленное в АНО ДПО «Гуманитарная академия» приказом директора 
для обучения по образовательным программам приобретает статус «слушатель», 
«обучающийся». 

2.10. Основанием для оказания платных образовательных услуг слушателям является 
письменный договор об образовании на обучение по дополнительным профессиональным 
программам, программам профессионального обучения между АНО ДПО «Гуманитарная 
академия» и заказчиком. Договор регламентирует условия и сроки получения 
образовательных услуг, порядок оплаты, права, обязанности и ответственность сторон. 

2.11. Реализация образовательных программ может осуществляться АНО ДПО 
«Гуманитарная академия» в следующих формах: очной, очно-заочной, заочной с 
применением дистанционных образовательных технологий и электронного обучения. 

2.12. Освоение образовательных программ завершается итоговой аттестацией 

слушателей в форме, определяемой АНО ДПО «Гуманитарная академия» самостоятельно. 
2.13. Право на получение дополнительного профессионального образования лицами 

без гражданства регламентируется Федеральным законом от 24 мая 1999 г. № 99-ФЗ «О 
государственной политике Российской Федерации в отношении соотечественников за 
рубежом». 

2.14. Прием иностранных граждан на обучение по образовательным программам 
проводится с учетом признания в Российской Федерации документов об образовании и 
(или) квалификации, полученных в иностранном государстве. 

Признание и установление эквивалентности документов об образовании и (или) 
квалификации осуществляется в соответствии с законодательством РФ. 
 

3. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ 

3.1. Поступающие на обучение в АНО ДПО «Гуманитарная академия» предоставляют 
следующие документы: 

− юридические лица – заявку с приложением списка сотрудников, направляемых на 
обучение (Приложение № 1); 

− физические лица – заявление о приеме на обучение, с указанием образовательной 
программы, выбранной для обучения, согласием на обработку персональных 
данных (Приложение № 2); 

− копию документа, удостоверяющего личность и гражданство (паспорт); 
− копию документа об образовании и (или) квалификации; 
− справку из образовательного учреждения об обучении (для лиц, получающих 

среднее профессиональное или высшее образование); 
− страховой номер индивидуального лицевого счета лица (СНИЛС) для граждан 

Российской Федерации (для внесения в ФИС ФРДО). 
3.2. В заявке, заявлении в обязательном порядке указываются фамилия, имя, отчество 

поступающего на обучение, наименование образовательной программы, а также 



фиксируется факт ознакомления с информацией об АНО ДПО «Гуманитарная академия». 
Заявление и факт ознакомления, а так же согласие на обработку персональных данных 
заверяются личной подписью поступающего.  

3.3. Сотрудники АНО ДПО «Гуманитарная академия», имеющие доступ к получению, 
систематизации, обработке и хранению персональных данных обучающихся (слушателей), 
несут ответственность за сохранность и конфиденциальность полученных в процессе 
работы персональных данных в соответствии с законодательством РФ. 

3.4. В случае отказа поступающего на обучение предоставить согласие на обработку 
персональных данных, АНО ДПО «Гуманитарная академия» не сможет совершать любые 
действия, связанные с обработкой персональных данных, в связи с чем слушателю может 
быть отказано в услугах, требующих такой обработки. 

3.5. При необходимости, от поступающих на обучение в АНО ДПО «Гуманитарная 
академия» могут быть затребованы дополнительные документы: 

− копия документа о смене фамилии, если фамилия слушателя, указанная в 
паспорте, не соответствует фамилии в документе об образовании и (или) 
квалификации; 

− копия свидетельства о признании эквивалентности и копия нотариально 
заверенного перевода документа об образовании и (или) квалификации, для лиц 
получивших профессиональное образование за рубежом; 

− копия платежного поручения, подтверждающего факт оплаты образовательных 
услуг. 

3.6. До издания приказа о зачислении поступающих в состав слушателей АНО ДПО 
«Гуманитарная академия», возврат документов и внесенных денежных средств, может быть 
осуществлен в полном объеме: 

− лично поступающему на обучение в АНО ДПО «Гуманитарная академия»; 
− юридическому лицу, направившему на обучение своих работников. 

 
4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

4.1. Настоящие Правила приема размещаются для ознакомления на сайте АНО ДПО 
«Гуманитарная академия». 

4.2. Срок действия Правил не ограничен. 
4.3. В случае необходимости в Правила могут быть внесены изменения. 



 
Приложение № 1 

 
 
Директору АНО ДПО «Гуманитарная академия» 
 

Е.А. Постоленко 
 

От ___________________________________________, 
(должность, фамилия, имя, отчество контактного лица) 

_______________________________________________________, 
(номер телефона, e-mail) 

Организация: 
______________________________________________ 
                                       (наименование) 
_______________________________________________________ 
 
______________________________________________ 
                                       (адрес местонахождения) 
 

 
«____» ______________20___г. 

 
 

ЗАЯВКА НА ОБУЧЕНИЕ ПО ПРОГРАММЕ 
 

____________________________________________________________________________ 
(название программы) 

_____________________________________________________________________________ 
(желаемая дата начала обучения) 

 
Список сотрудников организации, направляемых на обучение 

 
№ 
п/п Фамилия, имя, отчество (полностью) Место работы* Должность* 

    
    
    

*указывается для обучения по охране труда и пожарной безопасности 

 
При оплате обучения от юридического лица просьба вместе с заявкой присылать реквизиты 

организации для составления договора и счета на оплату: 
. 

Название организации (полное и сокращенное)  
Юридический адрес организации: 
Почтовый адрес организации и телефон: 
ИНН  
КПП  
ОГРН  
Должность и ФИО руководителя организации 

Действует на основании 

Банковские реквизиты организации 

Телефон, код города 

E-mail 
 
 
 
 
 
 
 



 
Приложение № 2 

 

Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования 
«Гуманитарная академия» 

г. Екатеринбург 
 

Директору АНО ДПО «Гуманитарная академия» 
Е.А. Постоленко 

 

От ___________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество полностью) 

проживающего (ей) по адресу: 
______________________________________________ 

(почтовый адрес с индексом) 
_______________________________________________________ 

(дата рождения, серия и номер паспорта, кем выдан, дата выдачи) 
______________________________________________ 

 
«______» ______________20____г. 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

 Прошу принять меня на обучение в АНО ДПО «Гуманитарная академия» по 
образовательной программе  
___________________________________________________________________________________ 

наименование программы 

 (__________ ч.), форма обучения ___________________________ с применением ДОТ и ЭО 
     количество часов             очная, заочная, дистанционная 
 

 О себе сообщаю дополнительные сведения: 
Номер контактного телефона___________________ e-mail_________________________________ 
Сведения о предыдущем образовании __________________________________________________ 

(серия, номер, дата выдачи документа об образовании) 
____________________________________________________________________________________________________ 

(наименование учебного заведения, место и год окончания) 
С правилами приема, лицензией и приложением к ней, уставом, положением об 

обработке и защите персональных данных и другими документами, размещенными на сайте 
http://gumakademia.ru/ ознакомлен(а). 

 

_______________________ /____________________________/ 

подпись   расшифровка подписи 

 

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
 

Оператор: АНО ДПО «Гуманитарная академия» 
Адрес: 620027 г. Екатеринбург, ул. Свердлова, д. 11 А, оф. 247 

 

Субъект персональных данных дает свое согласие оператору на сбор, запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 
уничтожение следующих персональных данных: фамилия; имя; отчество; дата рождения; 
адрес места жительства; серия и номер кем выдан, дата выдачи документа, удостоверяющего 
личность; номер телефона; адрес электронной почты; серия, номер, дата выдачи документа 
об образовании и о квалификации/документа о квалификации/документа об обучении (далее – 

документ об образовании); содержание и результаты освоения образовательной программы в 
соответствии с документом об образовании, в целях осуществления основных видов 
деятельности АНО ДПО «Гуманитарная академия» (в том числе информационной поддержки 
слушателя) без ограничения срока действия. 

В случае неправомерного использования предоставленных данных Согласие отзывается 
письменным заявлением субъекта персональных данных. 

Данное согласие действует с ______________ до момента ликвидации или реорганизации 
Оператора. 

 

Субъект персональных данных ____________________ /____________________________/ 
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